　　本校博、硕士研究生在通过学位论文答辩后，应向校图书馆缴送学位论文纸本及电子文本全文，缴送办法如下： 
    一、纸本论文
　　由院系统一提交论文纸本1册，并提供名单。要求：知识产权声明页签名、日期齐全，不得使用复印件；名单包含学号、姓名、论文题名。
　　二、电子版论文 
    1. 准备论文电子版
    使用2019版学位论文封面，知识产权声明书.doc、中文文摘、英文文摘、目录、正文 ( 包括图表 ) 、参考文献及附录放在一个文档中。
    封面上的分类号（中图法简表http://www.ztflh.com/）、密级(一般为公开)、学号、学校代码(10697)等都必须填写。版权声明页的学生及导师签名及日期需填写完整。
    目录的页码一定要与正文的章节以及附后的内容相符合。封面和知识产权声明页不要页码，中英文摘要和目录用罗马字母（Ⅰ , Ⅱ , … ）连续编页；论文正文页码须从第 1 页起，用阿拉伯字母编排，页码须居中。
    论文的电子文本应采用 Word97，Word2000, WordXP,Word2003, Word2007，Word2010格式或 PDF 格式编辑。如使用Word编辑的论文，请以 *.doc 或*.docx为扩展名的形式提交全文，（不允许分章节多个文件提交，或多个文件压缩提交）；如使用 LaTex 或其他软件编辑的论文，请提交 pdf 格式的文件（取消任何级别加密）。
    2. 登录地址：http://202.117.102.169 进入提交界面。 输入姓名、学号，点击“登录”按钮，进入系统。 如果登录时提示“错误的用户名 / 密码”请联系图书馆信息咨询部。
    3. 进入提交系统后，点击“硕士论文提交”菜单，需要再次输入学号及姓名，并设置查询密码(查询密码自己设置,请牢记。用来查询论文的审核状态、修改及重新提交论文）。
    4. 完整填写表单，带“ * ”号的项目为必填项。填写完成后，点击“保存”按钮。成功后，进入下一步操作。 
    5. 选择“文件”进入全文提交页面，点击“上载正文”按钮，选择与您论文相应的文件格式，点击“浏览”按钮；选中提交论文，点击“上载”按钮，上传全文。等待系统反馈提交信息。接到提交成功信息后，退出论文提交页面。
    6. 文件大于50M，建议使用FTP上传。（ [image: http://lib.nwu.edu.cn/dzfw/PPEditor/images/common.gif]如何用FTP上传学位论文.ppt)
    7. 论文提交成功3-5个工作日后，可登录“博硕士论文提交”进入系统后点击“提交查询”，输入提交时设定的查询密码，点击“状态”查询您的论文是否审核通过（六月份集中提交论文时，审核时间可能延长）。如果提交的论文不合格，请查看原因并按要求修改后再次进行论文提交。纸本论文及电子版论文提交合格后，方可到图书馆办证处办理退证手续及离校手续。

联系方式： 
联系地址：北校区：图书馆一层信息咨询部　　　南校区：图书馆六层东面3室
联系电话：北校区：88302144         南校区：88308704 
QQ：953532116
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